UY BAN NHAN DAN - LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé:({ /HD-UBND-LBLD Ha N6i, ngayl8 thangncim 2024

‘ ,, HUONG DAN
Veé viéc to chire Hi nghi can bg, c¢dng chire, vién chire, nguoi lao dong
va Hoi nghi ngudi lao dong nam 2025

Cin cir Luat Thuc hién dan chi ¢ co s& ndm 2022; Nghi dinh s6
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét sb diéu cla
Luét Thuc hién déan chu ¢ co so;

Can ca B¢ lugt Lao dong nam 2019; Ngh1 dinh s& 145/2020 ngay
14/12/2020 quy dinh chi tiét va huéng dan mot s6 diéu cua Bb luat Lao dong vé
diéu kién lao ddng va quan hé lao dong;

Thyc hién Chuong trinh phdi hop cong tac s0 163/CTr-UBND-LDLD
ngay 28/7/2020 gitra Uy ban nhén dan Thanh phé va Lién doan Lao dong thanh
phd Ha Noi.

Uy ban nhan dan Thanh phd va Lién doan Lao dong thanh phé Ha Nai
huéng dan cdc S0, co quan tuong duong S&, co quan cua Pang Cong san Viét
Nam, céc t6 chitc doan thé va t6 chirc chinh tri - x& hoi, Uy ban nhan dan cac
quén, huyén, thi x4, cac Téng cong ty truc thudc Thanh pho cac don vi sy nghiép
cong lap va cac doanh nghlep trén dia ban Thanh phé té chic Hoi nghi can b
cdng churc, vién chire, ngudi lao dong (CB,CC,VC, NLD) va Hoi nghi nguoi lao
dong (NLD) nam 2025, cu thé nhu sau.

I TO CHUC HQI NGHI CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

Nguoi ding dau co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong
1ap, co quan x4, phuong, thi tran, co quan ctia Pang Cong san Viét Nam, cac to
chtic doan thé va t6 chuc chinh trj - x4 hoi (sau déy goi chung la co quan, don
vi) chu tri, ph01 hop voi Cong doan co so t6 chire Hoi nghi CB,CC,VC, ngudi
lao ddng cua co quan, don vi. Viéc td chirc Hoi nghi phai dam bao dén chu,
thiét thuc, ding trinh tu, ndi dung, hinh thire, thanh phan quy dinh tai Lut
Thuc hién dan cha & co sé nam 2022.

1. Thoi gian to chike

- Phén déu hoan thanh trong thang 01 ndm 2025, do nguoi du’ng dau co
quan, don vi quyét dinh sau khi 14y ¥ kién ctia Cong doan co quan, don vi.

- Céc don vi su nghiép la co sé gido duc dao tao: t6 chitc Hoi nghi khi két
thic nam hoc 2024-2025, hoan thanh truée ngay 15/10/2025.

2. Hinh thrc to chire

Té chirc dinh ky mdi nim mdt 14n sau khi két thic nim cdng tac. Can clr

tinh hinh thuc té, nguoi dimg dau co quan, don vi théng nhét véi Ban Chép hanh
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cong doan vé thanh phan dy Ho6i nghi toan thé hodc dai biéu theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 51 Luat Thyc hién dén chi & co s0.

3. Noi dung Hoi nghi: Theo khoan 3 Piéu 51 Luét Thuc hién dan chii & co
s, bao gom:

(i) Kiém diém viéc thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach phap luat
ctia Nha nuée lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi; (i) kiém
diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi ndm trudc va nhimg quy dinh vé thuc
hién dén chu ¢ co s6; (iii) danh gia, téng két va hem diém trach nhiém nguoi
dimg dau trong thuc hién ké hoach cong tac nam,; (iv) tong két cong tac thi dua va
khen thudng, ban thong nhét ndi dung thi dua, giao udc thi dua nim tiép theo; (v)
Thao ludn va quyét dinh céc ndi dung theo Diéu 49 Luat Thuc hién dan chi co
s@; (vi) thuc hién noi dung cong khai va lay y klen cua CBCC, VC, NLD theo
quy dinh; (vu) thuc hién néi dung khac theo quyet dinh ctia Hoi nghi.

Déi véi don vi su nghiép cong lap, cin bam sat nhiém vu chinh tri cia don
vi gin véi viéc thuc hién Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phti “Quy dinh co ché ti chil ctia don vi sur nghiép cong 1ap”; Thong tu sd
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B6 Gido duc va Dao tao vé viéc Quy
dinh cong khai trong hoat dong cia cac co s& gido dyc thude hé théng gido duc
qudc dan.

4. Chuwong trinh Hgi nghi

Thuc hién theo quy dinh cu thé tai khoan 4 Piéu 51 Luat Thuc hién dan cha
0 cO SO.

- Chao co, tuyén bb ly do, gidi thiéu dai biéu;

- Gi61 thi€u Doan chu tich, Thu ky Hoi nghi.

* Poan Chii tich diéu hanh Hpi nghi

- Théng qua Chuong trinh Hoi nghi.

- Ngudi dimg dau trinh bay bao céo:

+ Kiém diém viéc thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach phap luat cia
Nha nuée lién quan dén chirc ning, nhiém vu ciia co quan, don vi;

+ Pénh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ngudi dimg dau trong thuc
hién k& hoach cong tac nim;

- Pai dién Ban chép hanh Céng doan co sé trinh bay bao c4o:

+ Kiém diém viéc thyuc hién nghi quyét Hoi nghi ndm trude va nhitng quy
dinh v& thuc hién dan cha & co s;

+ Két qua giam sat, hd tro CB, CC, VC, NLP thuc hién dan chi & co quan,
don vi.

- CB, CC, VC, NLD thao luén, tham gia y kién, dé xuét, kién nghi;

- Nguoi dimg dau va Chi tich Cong doan giai dép théic méc, kién nghi; ban
bién phap cai tién diél} kién lam vié,‘:g, ning cao doi song CB, CC, VC, NLD; cac
bién phap thuc hién ké hoach nam tiép theo.

- Ban Thanh tra nhan dan (TTND) bao cao két qua hoat dong va ké hoach
ndm tiép theo.

- Bau Ban TTND (Néu c6);
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- Khen thuéng va phat dong thi dua;

- Ky giao u6c thi dua gifta nguoi dimg dau co quan, don vi véi td chirc
Cong doan co sé;

- Thong qua Nghi quyét va két thic Hoi nghi.

5. T6 chire thure hién Nghi quyét Hdi nghi

Ngudi ding dau co quan, don vi phdi hop Cong doan co s phd bién,
huéng dan, ddn ddc viéc thyc hién Nghj quyét. Dinh ky 06 thdng mét lan, t§ chic
kiém tra, d4nh gid két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi va théng bao két qua
kiém tra, dénh gi dén toan thé CB,CC,VC, NLD.

IL. TO CHUC HOI NGHI NGUOI LAO PONG

D&i v6i doanh nghiép nha nude: Cin et Didu 69 Luat Thyc hién dan cha &
co 8¢ nam 2022, ban lanh dao doanh nghiép nha nude va Ban Chip hanh Cong
doan & doanh nghiép phéi hop té chic.

Déi véi doanh nghiép, t6 chirc khac c6 thué mudn, st dung lao dong theo
hop dong lao dong thude khu vuc ngoai nha nuée: Can ot Chuong I Luét Thuc
hién dan chu & co s6, B6 luat Lao dong nam 2019 va Nghi dinh sb 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu; Huéng dan s6 11/HD-TLD ngay 14/3/2024
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viée Hudng dan Céng doan thuc hién
dan chi & co s6, ngudi st dung lao dong (NSDLD) phéi hop véi Coéng doan co
s0 (CDCS) xdy dung ban hanh quy ché va t& chirc Hoi nghi nguoi lao dong
(Doanh nghiép c¢6 duéi 10 ngudi lao dong thi khong bit bude phai t6 chirc Hoi
nghi).

1. Thoi gian to chire

T6 chire m&i ndm 01 14n sau khi két thic nim tai chinh cia doanh nghiép
nhung khéng chim hon 03 théng ctia nim tiép theo do ngudi dai dién c6 thAm
quyén quyét dinh sau khi ldy ¥ kién cta Ban Chép hanh Céng doan dé phat huy
quyén dan chi ctia NLD trong viéc dénh gi4 két qua hoat dong ctia nam trudc va
d& xuét giai phap thye hign nhiém vy ndm céng tac mai.

2. Hinh thie t6 chire

- Can ctr diéu kién thyc t&, NSDLD théng nhét véi CDCS vé thanh phan
dur Hoi nghi theo hinh thirc H6i nghi toan thé hodic Hoi nghj dai bidu,

- Hinh thitc t6 chie, ndi dung, thanh pha‘in, thoi gian, dia diém, quy trinh,
trch nhiém t6 chite thuc hién va hinh thtc phd bién két qua Hoi nghi ngudi lao
dong, thuc hién theo Quy ché dan chii & co s6 tai noi lam viéc cta doanh nghi¢p
(Viéc xdy dung, ban hanh Quy ché dan cht & co s& tai noi lam viéc thuc hién
theo Diéu 48 Nghi dinh sé 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu).

3. Noi dung Hji nghij

Bao gdm cac ndi dung theo quy dinh tai Piéu 64 B ludt Lao ddng, trong
do tap trung thao ludn céc ndi dung vé: Tinh hinh san xuét kinh doanh clia doanh
nghip; Viée thuc hién hop dong lao déng, Théa ude lao dong tap thé, Noi quy,
quy ché va cam két, thoa thuan khéc tai noi lam viéc; Diéu kién 1am viéc; Yéu
cau ctia NLD va Cong doan co s& dbi véi NSDLD; Cac ndi dung khac ma hai bén
quan tam. ..




4. Chuong trinh Hi nghi

- Chao co (khuyén khich).

- Tuyén b6 1y do, gidi thidu dai bidu.

- Gi61 thiéu chu tri va thu ky Héi nghi; Chu tri 1én didu hanh Hoi nghi.

- NSDLD trinh bay béo cdo cia NSDLD (Theo néi dung da chuan bj),
nhing yéu cau, deé xuat, kién nghi ctia doanh nghiép véi tép thé CNLD va CDCS;:

. -BCHCDCS trinh bay béo cdo V’é hoat dong cong doan va nhitng yéu cau,
dé xuat, kien nghi cia NLD va CDCS ddi véi NSDLB;

- Dai biéu théo luan, dé xut, kién nghi tai 1161 nghi.

- NSDLD va CDCS tiép thu y kién tham gia gop ¥ va tra 61 kién nghi
thudc trach qhiém; két luan théng qua céc bao cdo, Noi quy, quy ché ndi bd va
TULDTT (néu co).

- Ky két Théa wéc lao dong tap thé (nbu co).

- Céng b6 thanh vién tham gia T6 dbi thoai bén nguoi lao dong va
NSDLD (néu ¢o).

- Bau Ban Thanh tra nhan dan dbi v6i doanh nghiép nha nudc (néu co).

- Khen thuéng, phét dong thi dua, ky két giao udc thi dua.

- Biéu quyét thong qua Nghi guyét hodc nhiing ndi dung chinh cta bién
ban Hoi nghi (viét chung 12 Nghi quyét).

- Két thac Héi nghi.

Luu y: HGi nghi 16 chike khi ¢6 tir 2/3 s6 dai biéu NSDLD triéu tdp c6 mdit
tham du.

5. Pho bién, trién khai thue hién Nghi quyét Ho6i nghi

Sau Hoi nghi, NSDLD phoi hop v6i CBCS phd bién, huéng din, don déc
viéc thuc hién Nghi quyét. Dinh ky 6 thg’mg mot lan, to Ch,l:l’c kiém tra, danh gia
két qua thuc hién Nghj quyét Hoi nghi; két qua thuc hién kién nghi ciia NLD.

IIL. TO CHU'C HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN & CO
QUAN, DON VI (TTND)

T chic va hoat dong Ban TTND & co quan, don vi thuc hién theo Tiéu
muc 2, Muc IV, Chuong III Luat thye hién dan chi & co s6 Vqé Chuong IV Nghj
dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phii. Cu thé:

1. T6 chite ciia Ban TTND & co quan, don vi

- Ban TTND do Hoi nghi CBCC,VC, NLD bau gdm tir 03 dén 09 thanh
vién theo d€ nghi clia Ban chép hanh Céng doan co s (Néu déc thu trén 9 ngudi,
phai xin y kién héi nghi CB,CC,VC, NLD quyét dinh). Ban TTND c¢6 Trudng
ban, Ph6 Trudng ban va cac Gy vién.

- Ban chip hanh Céng doan co so quyét dinh cong nhan, truc tiép chi dao
va hudng d?}n hoat dong cﬁaﬁ Ban TTND. Co quan, don vi c6 tir 07 CBCC, VC,
NLD tré xuoéng khong phai to chirc Ban TTND.

_- Nhiém ky hoat dong ctia Ban TTND 1& 02 nim, néu trong nhiém ky
khuxét thém}‘l viép hogc thanh vién khong hoan thanh nhiém wvu thi Coéng doan co
s6 de nghi bau bo sung.
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2. Tiéu chuin diéu kién ciia thanh vién Ban TTND

- Phai 1a ngudi 6 dao dirc, uy tin, stc khoe, hiéu biét phap luit va tu
nguyén tham gia;

-~ Thanh vién Ban TTND khéng phéi la ngudi dimg ddu, cép pho nguoi
dimg dau, ké toan trudng co quan, don vi.

3. Nguyén tic té chire va hoat dong

- Tuan tha quy dinh phép luat, thuc hién ding nhiém vy, quyén han duoc
giao; bao dam khach quan, céng khai, minh bach, dan chu, trung thyc, kip thoi;
lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sd;

- Khéng dugce loi dung nhiém vy, quyén han dé kich ddng, du db, 161 kéo
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gy mat doan két, thuc hién hanh vi vi pham phép luat.

4. Hoat dong ciia Ban TTND

- Xay dung chiwong trinh, ké hoach cong tdac

+ Cén ctr vao Nghj quyét Hoi nghi CB, CC, VC, NLD va huéng dan chi
dao ctia cong doan co sd, Ban TTND xay dung chuong trinh hoat dong theo ting
quy, 6 thang, ndm. Chuong trinh hoat déng bao gbm céc noi dung co ban: Muc
dich, yéu cau, ndi dung, thoi gian, kinh phi va céc didu kién dam bao khac.

+ Ban TIND co quan, don vi x4y dung ké hoach kiém tra, giam sat cu thé
béo cdo ban chap hanh CBCS va théng béo dén déi tuong kidm tra gidm sat (néu
c6) chdm nhat 05 ngdy lam viée trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, gidm sat.

- Phuong thirc hoat dpng

+Ban TTND tiép nhan thong tin do CBCC,VC, NLD phén 4nh truc tiép,
qua hom thu gép y; nghién ctiu vin bén, tai liéu, lam viéc v6i ¢4 nhan lién quan
dén ndi dung kién nghi, phan 4nh dé danh gié tinh xé4c thuc clia ndi dung phan
anh, kién nghi. Tdng hop, phan tich, déi chidu véi quy dinh phép luat va quy ché
co quan, don vj dé danh gia d& xuét, kién nghi v6i nguoi ding dau co quan, don
vi xem xét gidi quyét.

+ Két qua kiém tra, giam sét, xac minh duoc lap thanh vin ban gii dén tap
thé, ca nhan c6 phan 4nh, kién nghi. Trudng hop phét hién ngudi cé hanh vi vi
pham phap luat, thi kién nghi co quan, t6 chirc c6 thim quyén xem xét Xir ly theo
quy dinh.

IV. CHE PQ BAO CAO

1. Poi voi H06i nghi can b§, cdng chire, vién chiic, nguoi lao dong

- Céc co quan, don vi S6, co quan tuong duong S&, cac td chire doan thé,
to chiic chinh tr1 x4 hoi, cac Téng Cong ty truc thudéc Thanh phé; Uy ban nhan
dén cac quan, huyén, thi x4, cc co quan nha nude, don vi su nghiép cong 1ap cép
huyén: giri bao cao két qua td chie Ho1i nghi CB,CC,VC, NLD nim 2025 trude
ngay 15/02/2025.

- Riéng cac don vi su nghiép 1a co s& gido duc dao tao: giri bdo céao trude
ngay 30/10/2025.

2. Pbi véi Hoi nghi NLD: Céc cong doan cip trén true tiép co s& téng
hop, béo cdo dinh ky trude ngay 30 hang thang.

3. Noi nhéin béo cdo: Ban Chinh sach phap ludt va Quan h¢ lao dong, Lién
doan Lao dong thanh phé Ha Noi (S6 51 phd Ly Théi Té, quan Hoan Kiém, Ha
No61).




V. TO CHUC THUC HIEN

1. Cap Thanh phé

- Uy ban nhan dan Thanh phé va Lién doan Lao dong thanh phd Ha Nbi
thanh 14p doan kiém tra lién nganh, kiém tra cong téc phéi hop chi dao, t§ chirc
Hoé1 nghi CB, CC,VC, NLP va Hoi nghi NLD nidm 2025 tai cic co quan, don vi,
doanh nghiép (c6 thong bdo cu thé sau).

- T6 chirc so két cong tac phdi hop gitta Uy ban nhan dan Thanh phd va
Lién doan Lao dong Thanh phé trong cdng tac chi dao, t6 chic Héi nghi CB, CC,
VC, NLD va Hoi nghj NLD nim 2025 (du kién vao thang 11/2025).

2. Pbi véi cac S6, co' quan twong dwong S&, cic t§ chive doan thé, t6
chire chinh tri xa hdi, cac Téng Cong ty trye thude Thanh phé; Uy ban nhan
din cic quin, huyén, thi xi, cic co quan nha nwée, don vi sw nghiép cong
I3p va cdc doanh nghiép trén dja ban Thanh phé

- Chil tri phéi hop véi cong doan cing cip nghién citu cac vin ban quy
pham phép luét, cac vin ban huéng dan cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
de trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong téc té chiic Hoi nghi CB, CC, VC, NLD
va Hoi nghi NLD nam 2025,

- T6 chite so két cong tac phéi hop trong viée chi dao, t6 chic Hoi nghi
CB, CC, VC, NLD va Hi nghi NLD nam 2025, giti v& Uy ban nhan dan Thanh
phé va Lién doan Lao dong thanh phé Ha Néi trude ngay 10/11/2025.

Trén day 1a Huéng dan t6 chirc thuc hién Hoi nghi can bé, cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong va Hoi nghi ngudi lao dong nam 2025. Uy ban nhén dén
Thanh phé, Lién doan Lao dong thanh phd Ha Nbi yéu ciu cic co quan, don vi,
doanh nghiép trién khai thuc hién dang quy dinh phap luat./.

TM. BAN THUONG VU, TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH KT. CHU TICH

BAN
CHAP HANH
“ (LIEN DOAN LAO B0

Pham Quang Thanh

Noi nhin:

- Tong LDLD Viét Nam;

- B NoGi vy

- Thudmg truc Thanh uy;

- Cht tich UBND Thanh phé;

- Ph6 Chu tich TT Lé Hong Son;

- Chi tich LBLD Thanh phé:

- Uy ban MTTQ va céc doan thé chinh trj Thanh phé;

- Ban Din van Thanh uy;

- Céc 86, co quan tuong duong Sd; ]
- UBND quén, huyén, thi x4; Cac TCT truc thudc Thanh pho;
- Céc CP nganh, CD Téng cdng ty; CD cép trén TT co 50

- VPUB: CVP, PCVP N.M.Quén, KGVX, TH;

- Luu: LDLDTP, UBND (SNV).




